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Rossano ,lì 26.08.2016 

 
 
                                                                                                          
                                                                                                           Al personale docente  
                                                                                                           Al personale A.T.A.  
                                                                                                           Alle RSU 
                                                                                                           All'albo della scuola 
                                                                                                           Al sito web  
                                                                             

              
Oggetto:  ADEMPIMENTI AVVIO ANNO SCOLASTICO 2016/2017 

Si comunica alle SS.LL. che il giorno 01/09/2016 avrà inizio il nuovo a.s. 2016/2017. Dal 
giorno 1 settembre al 13 settembre 2016 le attività si svolgeranno  secondo il seguente 
orario : dalle ore 09,00 alle ore 13,00 tranne il sabato. 
Nei giorni 12 e 13 settembre i DOCENTI dell’Infanzia e della Primaria svolgeranno il 
proprio servizio nei Plessi di appartenenza per l’allestimento  delle aule nei tempi liberi 
dagli altri impegni collegiali. 
Nei giorni 12 e 13 settembre i COLLABORATORI SCOLASTICI presteranno servizio nei 
Plessi di assegnazione per sanificare, arieggiare e pulire gli ambienti per accogliere 
degnamente gli alunni. 
Tutti i docenti sono invitati a progettare tenendo presente le Indicazioni Nazionali  per il 
Curriculo del 2012, i risultati formativi conseguiti dagli alunni nello scorso anno scolastico 
, nel rispetto della Legge 107  , del Curriculo verticale d’Istituto   e secondo quanto emerso 
dal RAV , dai lavori della Commissione per la Certificazione delle competenze e  dal Piano 
di Miglioramento .   
 
 orario Tipo di riunione Ordine del giorno 

01/09/2016 8,30 

 

 

 

 

 

 

 

 

9,30 

 

 

 

Presa di servizio  di tutti i 
docenti  e del personale 
ATA  in sede centrale  con 
obbligo di firma sul 
registro predisposto 
all'ingresso . 
 
 
Riunione in Presidenza 
con i collaboratori  del DS 
e i Responsabili di plesso 
uscenti. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 





 

 

 

10,30 

 

 

 

 

11,30 

 

 

 

 

 

12,30 

 
Riunione in Presidenza 
con le Funzioni 
Strumentali   ed i Direttori 
dei Dipartimenti  uscenti. 
 
Riunione in Presidenza 
con i componenti del NIV 
e della Commissione 
Certificazione delle 
competenze. 
 
Riunione in Presidenza 
con le RSU d'Istituto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O.d.g.  

1) Informativa successiva. 

2) Assegnazione bonus  valorizzazione 

del merito docenti . 

02/09/2016 9,00 

 

 

 

Collegio docenti unitario Segue convocazione con O.d.g. 

 

 

05/09/2016 09,00 

 

 

 

 

9,00 – 12,15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11,30 

 

 

 

Incontro  in Presidenza con i 

Collaboratori Scolastici. 

 

 

Riunioni di tutti i docenti  per 

attività di Programmazione 

 ( Dipartimenti orizzontali 

per ordine di scuola) . 

Plesso Porta di FERRO 

-Scuola Primaria Aula Magna 

Palestra; 

-Scuola dell’Infanzia Aula 

Mensa; 

- Scuola Secondaria Aula 1^A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Riunione periodica  in 

Presidenza per la   prevenzione 

e protezione dai rischi ( art. 35 

D.Lgs 81/2008) . 

Il DSGA coordina la riunione. 

O.d.g: 

- Assegnazione  ai Plessi. 

 

O.d.g. : 

1) Proposta Piano annuale attività 

funzionali ; 

2) Esame del curriculo verticale 

d'Istituto , proposte modifiche e/o 

integrazioni ; 

3)Predisposizione attività accoglienza 

alunni; 

4)Proposte Piano 

aggiornamento/formazione. 

5) Predisposizione test d’ingresso classi 

prime. 

6) Organizzazione attività alternative 

all’IRC. 

7) Proposte Progetti POF  di Istituto 

e/o per ordine di scuola; 

8) Proposte Progetti extracurriculari 

con il contributo delle famiglie.  

9) Predisposizione Piano eventi e/o 

manifestazioni natalizie e finali.  

10) Predisposizione piano uscite 

didattiche e /o viaggi d'istruzione.  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

12,15- 13,00 

 

 

 

 

 

 

 

Partecipano l'RSPP Ing. Fabio 

Lepera, l' RLS Ins. Sisto antonia  

e gli ASPP (Responsabili di 

plesso). 

 

 

Riunione collegiale di tutti i 

docenti  in Aula  Magna 

Palestra .  

Coordina l'RSPP Ing. Fabio 

Lepera. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

O.D.G. 

1) Informativa obbligatoria del datore 

di lavoro sulla sicurezza  ai sensi 

dell'art. 18 e 36 del D.Lgs 81/2008; 

2) Costituzione SPP ( Servizio 

prevenzione e protezione). 

 

 

 

06/09/2016 9,00-13,00 

 

Riunioni di tutti i docenti  per 

attività di Programmazione  

( Dipartimenti orizzontali per 

ordine di scuola) 

Continuazione lavori . 

A fine giornata i  Direttori   dei 

dipartimenti consegneranno  al 

docente vicario  i verbali  delle attività 

di giorno 5 e 6 settembre debitamente 

firmati da tutti i componenti. 

07/09/2016 9,00-13,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Riunioni di tutti i docenti  per 

attività di Programmazione 

 ( Dipartimenti verticali 

disciplinari).  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O.d.g. : 

1) Esame del curriculo verticale 

d'Istituto , proposte modifiche e/o 

integrazioni ; 

2)Predisposizione prove di verifica 

iniziali  per classi parallele in ITALIANO 

e MATEMATICA. 

3) Predisposizione criteri comuni di 

valutazione ; 

4) Definizione dei contenuti 

fondamentali delle discipline dell'Area, 

metodologie d'insegnamento e criteri 

di valutazione,  da scandire poi nel 

percorso attuativo del piano di lavoro  

disciplinare individuale. 

5) Pianificazione modalità di recupero 

per alunni in difficoltà. 

 

08/09/2016 9,00-13,00 

 

 

 

 

 

 

 

09,00-13,00 

Riunioni di tutti i docenti  per 

attività di Programmazione ( 

Dipartimenti verticali  

disciplinari).  

 

 

 

 

Commissione formazione 

classi/sezioni 

Continuazione lavori.  

 A fine giornata i coordinatori  dei 

dipartimenti consegneranno al 

docente vicario i verbali  delle attività 

di giorno 7 e 8 settembre debitamente 

firmati da tutti i componenti. 

 

 

1) organizzazione classi/sezioni 

( della commissione faranno parte i 

membri designati dal Collegio docenti 

del 02/09/2016) 



 

 

09 /09/2016 09,00-12,00 

 

 

 

 

 

 

12,00- 13,00 

 

 

 

 

15,30 

 

Formazione collegiale 

obbligatoria  In Aula Magna 

Palestra  per  tutti i docenti 

sull'utilizzo delle nuove 

tecnologie . Progetto  PON 

"Tutti in rete". 

 

 Riunione con tutti i docenti di 

sostegno  ( coordina la FS 

uscente). 

 

 

Consiglio d'Istituto 

 

 

 

 

 

 

 

 

O.d.g. 

1) Presentazione nuovi casi 

2)Assegnazione alunni 

 

 

 Segue convocazione 

10/09/2016 09,30-12,30 Formazione per il personale 

ATA  sull’utilizzo delle nuove 

tecnologie. Progetto PON “Tutti 

in rete”. 

 

 

12/09/2016 

 

09,00/11,00 

 

 

11,00-13,00 

 

 

 

 

 

 

12,00 

 

  

Collegio docenti unitario 

 

 

Tutti i docenti e ATA 

 

 

 

 

 

 

Incontro con gli A.A.  

 

 

Segue convocazione con O.d.g. 

 
 
ALLESTIMENTO AULE 
 ( classi/sezioni prime ) per 
accoglienza alunni  
Plessi di appartenenza 
/assegnazione 
 
 
Il DSGA coordina la riunione. 

 
13/09/2016 09,00/13,00 

 

 

 

 

 

 

 

 Docenti  e ATA 

 

ALLESTIMENTO AULE 
 ( classi/sezioni prime ) per 
accoglienza alunni  
Plessi di appartenenza 
/assegnazione 

 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Tiziana Cerbino  

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensidell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 


